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คำนำ 
 
   ตามที่ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มีผลบังคับ
ใช้ตั้งแต่วันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖0 และบังคับใช้กับทุกหน่วยงานของรัฐ ส่งผลให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุของทุกหน่วยงานของรัฐ จะต้องดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 กฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตลอดจนหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง ดังนั้น จึงมีผลทำให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุที่เคยถือปฏิบัติมาในอดีตเปลี่ยนแปลงไป 

   งานพัสดุ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตาบลจำป่าหวาย จึงได้จัดทำคู่มือปฏิบัติงานตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้เป็น
แหล่งความรู้ที่จะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ สามารถเข้าใจหลักการปฏิบัติ
ในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุได้โดยง่ายและชัดเจนขึ้น ส่งผลให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง
และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  งานพัสดุหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 ที่จัดทำขึ้นนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ ผู้ปฏิบัติงาน 
และผู้ที่เก่ียวข้องทุกท่าน 
 
 

      งานพัสดุ กองคลัง 
      องค์การบริหารส่วนตำบลจำป่าหวาย 

 
 






































































































