
 
 
 
 
     
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลจําปาหวาย 
เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล เลื่อนเงนิเดือนพนักงานครู 

               และบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวนตําบล และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง 
                       องคการบริหารสวนตําบล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 

--------------------------------------- 
 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดพะเยา เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ 
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๔๕ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓๔) พ.ศ. ๒๕๕๙ และประกาศ 
คณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดพะเยา เรื่อง หลักเกณฑเกี่ยวกับพนักงานจาง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๗ ได
กําหนดมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล, เลื่อนข้ันเงินเดือน พนักงาน
ครูและบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวนตําบล, เลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจํา และเลื่อนคาตอบแทน
พนักงานจาง ในสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น จําเปนตองประกาศหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้น เงินเดือน คาจาง
และคาตอบแทนฯ ใหทราบโดยทั่วกัน 

ในการนี้ องคการบริหารสวนตําบลจําปาหวาย จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้นเงินเดือน  
พนักงานสวนตําบล, เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล และเลื ่อนคาตอบแทนพนักงานจาง 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ดังนี้ 

1. ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตําบลจําปาหวาย  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ 
เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล, เลื่อนเงินเดือนพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวน 
ตําบลและเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง” 

๒. ประกาศนี้ใหใชบังคับในรอบการประเมิน ๑ ตุลาคม ๒๕๖5 เปนตนไป 
๓. ประกาศนี้บังคบัใชเก่ียวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล, เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน  

ครูองคการบริหารสวนตําบล และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตําบลจําปาหวาย โดยใช 
หลักเกณฑและวิธีการเลื่อนฯ ดังนี้ 
 

การเล่ือนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล 
๑. ในหลักเกณฑนี้ 
    "ป" หมายความวา ปงบประมาณ 
    "ครึ่งปแรก" หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม 
    "ครึ่งปหลัง" หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ เวลาตั้งแตวันที่ ๑ เมษายน ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน      
    "ครึ่งปที่แลวมา" หมายความวา ระยะเวลาครึ่งปแรก หรือครึ่งปหลังที่ผานมา แลวแตกรณี 
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๒. ใหผูบังคบับัญชาประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบลปละสองครั้ง ตามมาตรฐาน 
ทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวสําหรับการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

๓. การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล ใหเลื่อนปละสองครั้ง ดังนี้ 
    (๑) ครั้งที่หนึ่ง เปนการเลื่อนขั้นเงินเดือนสําหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปแรก โดยใหเลื่อนใน  

วันท่ี ๑ เมษายน ของปที่ไดเลื่อน 
         (๒) ครั้งท่ีสอง เปนการเลื่อนขั้นเงินเดือนสําหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปหลัง โดยใหเลื่อน 
ในวันที่ ๑ ตุลาคม ของปถัดไป 

๔. การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบลใหเลื่อนไดไมเกินข้ันสูงของอันดับหรือระดับเงินเดือน  
สําหรับประเภทตําแหนงที่ไดรับแตงตั้งนั้น 

๕. พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงนิเดือนครึ่งขั้นในแตละครั้งตองอยูใน 
หลักเกณฑดงัตอไปนี ้

(๑)  ในครึ่งปที่แลวมาไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวยความอุตสาหะจน  
เกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ ซึ่งผูบังคับบัญชาไดพิจารณาประเมินตามขอ ๒๐๒ แลว เห็นวาอยูในเกณฑ ที่
สมควรจะไดเลื่อนข้ันเงนิเดือนครึ่งขั้น 

    (๒) ในครึ่งปที่แลวตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ หรือไมถูกศาลพิพากษา 
ในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของ
ตําแหนงหนาที่ราชการของตน ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

   (๓) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมถูกสั่งพักราชการเกินกวาสองเดือน 
   (๔) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
   (๕) ในครึ่งปที่แลวมาตองไดรับบรรจุเขารับราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือน หรือได 

ปฏิบัติราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือนกอนถึงแกความตาย 
   (๖) ในครึ่งปที่แลวมาสําหรับผูไดรับอนุญาตใหไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการ การวิจัย ใน

ประเทศหรือตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
   (๗) ในครึ่งปที่แลวมาสําหรับผูไดรับอนุญาตใหลาติดตามคูสมรสไปปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานใน 

ตางประเทศ ตองมเีวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
   (8) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมลาหรือมาทํางานสายเกินจํานวนครั้งที่นายกองคการบริหารสวน

ตําบลกําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือ
หนวยงาน 

  (9) ในครึ่งปที่แลวมาตองมเีวลาปฏิบัติราชการหกเดือน โดยมีวันลาไมเกินย่ีสิบสามวัน แตไมรวมถึง
วันลาตามขอ (6) และ (7) และวันลาดังตอไปนี้ 

      (ก) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย เฉพาะวันลา
ที่มีสิทธิ์ไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

      (ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
      (ค) ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกันไมเกินหก

สิบวันทําการ 
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                (ง) ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาที่หรือ เดินทางไป หรือกลับจาก

การปฏิบัติราชการตามหนาที่ 
     (จ) ลาพักผอน 

                          (ฉ) ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล  
                          (ช) ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 

                (ซ) ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตาม 
กฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

     (ฌ) ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 
                          การนับจํานวนวันลาไมเกินยี่สิบสามวันสําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวยใหนับเฉพาะ   
วันทําการ 

6. พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งขั้นในแตละครั้งตองเปนผูอยูใน
หลักเกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งข้ันตามขอ ๕ และอยูในหลักเกณฑประการใดประการหนึ่ง หรือ
หลายประการ ดังตอไปนี้ดวย 

   (๑) ปฏิบัติงานตามหนาที่ และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานในระดับดีเดน และมีประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผล อันกอใหเกิดประโยชนและผลดียิ่งตอทางราชการและสังคมจนถือเปนตัวอยางที่ดีได 

   (๒) ปฏิบัติงานโดยมีความคิดริเริ่มในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง หรือไดคนควาหรือประดิษฐสิ่งใดสิ่งหนึ่ง ซึ่ง 
เปนประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ และทางราชการไดดําเนินการตามความคิดริเริ่มหรือไดรับรองใหใชการ คนควา
หรือสิ่งประดิษฐนั้น 

   (๓) ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรําเสี่ยงอันตรายมาก หรือมีการตอสู เสี่ยงตอความ
ปลอดภัยของชีวิตเปนกรณพีิเศษ 

   (๔) ปฏิบัติงานที่มีภาระหนาที่หนักเกินกวาระดับตําแหนงจนเกิดประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ 
และปฏิบัติงานในตําแหนงหนาที่ของตนเปนผลดีดวย 

   (๕) ปฏิบัติงานตามตําแหนงหนาที่ดวยความตรากตรําเหน็ดเหนื่อย ยากลําบากเปนพิเศษและงาน 
นั้นไดผลดียิ่งเปนประโยชนตอทางราชการและสังคม (๖) ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทํากิจกรรมอยางใดอยาง
หนึ่งจนสําเร็จเปนผลดีย่ิงแกประเทศชาติ 

๗. การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบล ตามขอ ๕ และขอ ๖ ใหผูบังคับบัญชาชั้นตน 
นําผลการประเมินผลการประเมินผลการปฏิบัติงานที่ไดดําเนินการตามขอ ๒ มาเปนหลักในการพิจารณาเลื่อนขั้น
เงินเดือนครั้งที่หนึ่งและครั้งที่สอง โดยพิจารณาประกอบกับขอมูลการลา พฤติกรรมการมาทํางาน การรักษาวินัย การ
ปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนขาราชการ และขอควรพิจารณาอื่นๆ ของผูนั้นแลวรายงานผลการพิจารณานั้น พรอม
ดวยขอมูลดังกลาวตอผูบังคบับัญชาชั้นเหนือขึ้นไปตามลําดับจนถึงนายกองคการบริหารสวนตําบล 

ในการพิจารณารายงานตามวรรคหนึ่ง ใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือแตละระดับที่ไดรับ รายงานเสนอ 
ความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายกองคการบริหารสวนตําบลดวย 

8. การพิจารณาผลการปฏิบัติงานและผลสัมฤทธิ์ของงาน ใหนับชวงเวลาการ ปฏิบัติราชการและการ
ปฏิบัติงานตามขอ ๕ (9) ในครึ่งปที่แลวมาเปนเกณฑ เวนแต ผูอยูในหลักเกณฑตามขอ ๕ (๕) หรือ (๖) หรือ (๗) ใหนับ
ชวงเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือนเปนเกณฑพิจารณา 
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ในกรณีที ่พนักงานสวนตําบลผู ใดโอน เลื ่อนตําแหนง ยาย สับเปลี ่ยนหนาที ่ไปชวย ราชการใน

หนวยงานอื่น ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่หรืองานพิเศษอื่นใดหรือลาไปปฏิบัติงานในองคกรระหวาง
ประเทศตามขอ ๕ (9) (ซ) ในครึ่งปที่แลวมาใหนําผลการปฏิบัติราชการและการปฏิบัติงานของผูนั้น ทุกตําแหนงและทุก
แหงมาประกอบการพิจารณาดวย 

9. ในการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนแตละครั้ง นายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณารายงานผล 
จากผูบังคับบัญชาตามขอ ๗ ประกอบกับขอ ๑๑ ถาเห็นวาพนักงานสวนตําบลผูใดอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับพิจารณา
เลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งขั้นตามขอ ๕ และปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนขาราชการ ใหเลื่อนขั้นเงินเดือน ใหแกผูนั้นครึ่ง
ขั้น ถาเห็นวาพนักงานผูนั้นอยูในหลักเกณฑตามขอ 6 ใหเลื่อนขั้นเงินเดือนลื่อนขั้นเงินเดือนใหแกผูนั้นหนึ่งข้ัน 

ในกรณีที่พนักงานสวนตําบลผูใดมีผลการปฏิบัติงานและอยูในหลักเกณฑที่ควรจะไดรับการเลื่อนขั้น 
เงินเดือนหนึ่งขึ้นใหไดเพราะมีขอจํากัดเกี่ยวกับโควตาที่จะใชเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งปแรกหนึ่งขั้น แตไมอาจสั่งเลื่อนขั้น
เงินเดือนเงินเดือนของสวนราชการนั้น ถาในการเลื่อนขั้นเงนิเดือนครึ่งปหลังพนักงานสวนตําบลผูนั้นมีผลการปฏิบัติงาน
และอยูในหลักเกณฑไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งขั้นอีก และไมมีขอจํากัดเกี่ยวกับจํานวนเงินที่จะใชเลื่อนข้ัน
เงินเดือนในคราวนั้น นายกองคการบริหารสวนตําบลอาจมีคําสั่งใหเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งปของขาราชการผูนั้นเปน
จํานวนสองข้ันได ทั้งนี้ ตองอยูในโควตารอยละ ๑๕ ของจํานวนขาราชการที่ครองตําแหนงอยู ณ วันที่ 1 มีนาคม 

๑๐. การพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งปใหแกพนักงานสวนตําบล ซึ่งในครึ่งปที่แลวมา ไดรับอนุญาต
ใหลาไปปฏิบัติงานในองคกรระหวางประเทศตามขอ ๕ (๔) (ช) หรือลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ ตามขอ ๕ (๙) (ฌ) 
ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาสั่งเลื่อนไดครั้งละไมเกินครึ่งขั้น ทั้งนี้ใหมีการ ประเมินผลการปฏิบัติงานตาม
มาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

๑๑. ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน พนักงานสวน 
ตําบล เพื่อทําหนาที่พิจารณาและเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพนักงานสวนตําบล ทุกประเภท
ตําแหนงและระดับตําแหนง ตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในประกาศนี้ ประกอบดวย ประธานกรรมการ และหัวหนาสวน
ราชการ ไมนอยกวา ๓ คน เปนกรรมการ ในกรณทีี่องคการบริหารสวนตําบลมีสถานศึกษาในสังกัด  ใหแตงตั้งผูบริหาร
สถานศึกษารวมเปนกรรมการดวย และใหพนักงานสวนตําบลที่รับผิดชอบงานการเจาหนาที่ของ องคการบริหารสวน
ตําบล เปนเลขานุการ 

๑๒. นายกองคการบริหารสวนตําบลจะนําเอาเหตุที่พนักงานสวนตําบลผูใดถูกแตงตั้งคณะกรรมการ 
สอบสวนในกรณีถูกกลาวหาวากระทําผิดวินัยอยางรายแรงหรือถูกฟองคดีอาญา มาเปนเหตุในการไมพิจารณาเลื่อนข้ัน 
เงินเดือนใหพนักงานสวนตําบลผูนั้นไมได 

๑๓. ในกรณีที่พนักงานสวนตําบลผูใดถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑและถูกศาล  
พิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการหรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรตศัิกดิ์ 
ของตําแหนงหนาที่ราช ราชการของตน ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ และเปนการถูก 
ลงโทษจากการกระทําความผิดเดียวกัน ถาถูกสั่งไมเลื่อนขั้นเงินเดือนมาแลวเพราะเหตุที่ถูกลงโทษทางวินัยหรือถูก ศาล
พิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษ จะสั่งไมเลื่อนขั้นเงินเดือนซ้ำอีกครั้งหนึ่งเพราะเหตุจากการกระทําความผิดเดียวกันนั้น
ไมได 
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๑๔. ในกรณีที่ผลการพิจารณาโทษทางวินัยหรือโทษทางอาญาที่ถึงที่สุดแลวมีผลทาํใหการเลื่อนขั้น 

เงินเดือนของพนักงานสวนตําบลผูใดไมเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในประกาศนี้ ใหนายกองคการบริหารสวน 
ตําบลพิจารณาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบลผูนั้นเสียใหมใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในประกาศ 
กําหนดนี้ 

๑๕. ในครึ่งปที่แลวมาถาพนักงานสวนตําบลผูใดอยูในเกณฑท่ีจะไดเลื่อนขั้นเงินเดือนแตผูนั้นจะตอง 
พนจากราชการไปเพราะเหตุเกษียณอายุตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น ใหนายกองคการ 
บริหารสวนตําบลสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนใหผูนั้นเพ่ือประโยชนในการคาํนวณบําเหน็จบํานาญในวันที่ ๓๐ กันยายน ของป 
ที่จะพนจากราชการ 

๑๖. ในครึ่งปที่แลวมาถาพนักงานสวนตําบลผูใดอยูในเกณฑท่ีจะไดเลื่อนขั้นเงินเดือนแตผูนั้นถึงแก  
ความตายกอนหรือในวันที่ ๑ เมษายน หรือ ๑ ตุลาคม ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนใหผูนั้น 
เพ่ือประโยชนในการคาํนวณบําเหน็จบํานาญ โดยใหมีผลในวันที่ผูนั้นถึงแกความตาย 

๑๗. พนักงานสวนตําบลผูใดไมอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งข้ันตามขอ ๕  
เพราะเหตุเก่ียวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ การลา การมาทํางานสาย ตามที่กําหนด หรือเหตุจําเปนนอกจาก กรณี
ดังกลาว แตนายกองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลพิเศษที่ตองเลื่อนขั้นเงินเดือนให พนักงานสวน
ตําบลผูนั้น ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลนําเสนอ ก.อบต.จังหวัด พรอมดวยเหตุผล เพื่อพิจารณา เปนการเฉพาะ
ราย ถา ก.อบต.จังหวัดเห็นชอบดวย จึงจะสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนได 
 

การเล่ือนข้ันเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล 
ใชระเบียบหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้นเงนิเดือนที่เปนไปตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวน 

ตําบลจังหวัดพะเยา เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพนักงานครูและ บุคลากรทางการ
ศึกษา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๒ และที่แกไขเพ่ิมเติม 
 

การเล่ือนคาตอบแทนพนักงานจาง (พนักงานจางตามภารกิจ) 
ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดพะเยา เรื่อง หลักเกณฑเก่ียวกับพนักงานจาง 

ลงวันที่ ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๔๗ (และแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน ฉบับที่ 6 ลงวันที่ 8 ธันวาคม ๒๕๕๙) 
ขอ ๒๙ หลักเกณฑการเลื่อนคาตอบแทนประจําป ใหพนักงานจางเวนแตพนักงานจางทั่วไป 

ไดรับการพิจารณาเลื่อนคาตอบแทนผลการประเมินการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
     ๑) ตองมีระยะเวลาในการปฏิบัติงานในรอบปที่แลวมาในตําแหนงที่จะเลื่อนคาตอบแทน ไมนอย  

กวา 8 เดือน (๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กันยายน) เพื่อจูงใจใหพนักงานจางที่ปฏิบัติงานของตนไดอยางมีประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผลดี ในวันที่ 1 ตุลาคมของทุกป 

     ๒) พิจารณาเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจางที่มีผลการปฏิบัติงานไมต่ำกวาระดับดีไดไมเกินอัตรา 
รอยละ 6 ของฐานคาตอบแทนตามผลการปฏิบัติงาน 

ทั้งนี้ ควบคุมวงเงินงบประมาณการเลื่อนคาตอบแทนในวงเงินไมเกินรอยละ ๔ ของอัตราคาตอบแทน 
พนักงานจาง ณ วันที่ 1 กันยายน 
 
 
 

 



 ๖  
 

กรณีพนักงานจางไดรับคาตอบแทนถึงข้ันสูงของอัตราคาตอบแทน ใหไดรับอัตราคาตอบแทนพิเศษได 
ไมเกินอัตรารอยละ 6 ของอัตราคาตอบแทนขั้นสูงตําแหนงนั้น โดยจะไดรับคาตอบแทนพิเศษ ตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม 
ของปที่มีการประเมนิถึง ๓๐ กันยายนของปถัดไป 

ขอ ๓๐ ในกรณีที่มีการคาํนวณเพ่ือปรับอัตราคาตอบแทน หรือเลื่อนคาตอบแทน หากคํานวณแลวมี 
เศษไมถึงสิบบาทใหปรับเพ่ิมขึ้นเปน ๑๐ บาท 

ขอ ๓๑ ใหองคการบริหารสวนตําบลจัดทาํคําสั่งเลื่อนคาตอบแทนของพนักงาจางตามการประเมินผล 
การปฏิบัติงานในขอ ๒๙ โดยพนักงานจางซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนคาตอบแทนในรอบปที่แลวมา จะตองอยูใน
หลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

        (๑) ไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวยความอุตสาหะจนเกิดผลดีหรือ 
ความกาวหนาแกราชการโดยมีการประเมินผลการปฏิบัติงานไมต่ำกวาระดับดี 

        (๒) ตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทณัฑ หรือไมถูกศาลพิพากษาในคดีอาญา 
ใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาที่
ของตนซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ  

        (๓) ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควรกําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว 
        (๔) ตองไมลาหรือมาทํางานสายเกินจํานวนครั้งท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบล โดยคํานึงถึง 

ลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือหนวยงาน 
        (๕) ตองมีเวลาปฏิบัติงานไมนอยกวาแปดเดือน โดยมีวันลาในแตละครั้งของการประเมินผล 

การปฏิบัติงานตามขอ ๔๐ ไมเกินยี่สิบสามวัน แตไมรวมถึงวันลาดังตอไปนี้  
 (ก) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮจัย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย  

ไมเกิน ๑๒๐ วัน 
      (ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 

         (ค) ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกันไมเกิน
หกสิบวันทําการ 

       (ง) ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติงานตามหนาที่หรือในขณะเดินทางไปหรือ 
กลับจากปฏิบัติงานตามหนาที่ 

      (จ) ลาพักผอน 
(ฉ) ลาเขารับการตรวจคัดเลือกเขารับราชการทหาร เขารับการระดมพล เขารับการฝกวิชา 

ทหาร เขารับการทดลองความพรั่งพรอม 
การนับจํานวนวันลาไมเกินยี่สิบสามวัน สําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวยใหนับเฉพาะวันทาํการ 
 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ ณ วันที่  20  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 
 

                          
(นายอุทัย  วิรัตนเกษม)  

           นายกองคการบริหารสวนตําบลจําปาหวาย 


