
 
แบบรายงานผลการดำเนินงานดานการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4  

องคการบริหารสวนตำบลจำปาหวาย อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา   
                           

ประเด็นนโยบาย/แผนการดำเนินงาน  วัตถุประสงค ตัวชี้วัด ผลการดำเนินงาน ผลการวิเคราะห/
ขอเสนอแนะ 

๑. การวางแผนกำลังคน 
1.1 งานจัดทำแผนอัตรากำลัง ๓ ป  

 
 
 
 
 
  

     1.2 งานจัดทำและดำเนินการตาม
แผนในการสรรหาขาราชการและ
พนักงานจาง 

- เพ่ือใชในการกำหนด
โครงสรางและกรอบ
อัตรากำลังคน  
- เพื่อรองรับการ
ดำเนินงานตามภารกิจ
และอำนาจหนาที่ ของ
องคการบริหารสวน
ตำบล 

การใชอัตรากำลังคน
เปนไปตาม 
- แผนการใชจาย
งบประมาณ 
- ขอบัญญัติงบ 
ประมาณรายจาย 

- ดำเนินการเปนไปตามแผน
อัตรากำลังสามป ในรอบ
ระยะเวลาดำเนินงาน
ประจำป 2564 ตามแผน
อัตรากำลัง 3 ป  (พ.ศ. 
๒๕๖4-๒๕๖6) 
 

ควรมีการทบทวน แผน
อัตรากำลังคน กับความ
ตองการใชอัตรากำลังคนที่
เปลี่ยนแปลงไปในแตละ
ชวงเวลาของหนวยงาน อยาง
นอยปละ 2 ครั้ง 

- เพ่ือใหใหทันตอ 
สภาพการเปลี่ยนแปลง
ดานอัตรากำลัง หรือ
ทดแทนอัตรากำลังที่
วาง 
 

หนวยงานมีอัตรา 
วางและไดรับการ 
สรรหาผูมาดำรง
ตำแหนงไมเกิน 1 
รอบระยะเวลา
ดำเนินงาน 

- ดำเนินการรายงานอัตรา
และตำแหนงวางผาน
ทองถิ่นจังหวัดพะเยา เพ่ือ
ขอให กสถ.ดำเนินการจัด
สอบในตำแหนง ผอ.กอง
สาธารณสุข ฯ และตำแหนง
ครผููชวย  

เปนขอจำกัดในการสรรหาผู
มาดำรงตำแหนง ฯ เนื่องจาก
ตำแหนงที่วางถูกสงวนไวเพ่ือ
รอการจัดสรรจากกรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น 
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๒. การบรรจุและแตงตัง้บุคลากร 
 2.1 งานบรรจุและแตงตัง้บุคลากร 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 

2.2 การคัดเลอืกบุคคลเพื่อเลื่อน
ระดับตำแหนงที่สูงข้ึน 

 

 
- เพื่อใหการจัดคนลงสู
ตำแหนงและสายงาน 
เปนไปตามระบบการ
บริหารดานอัตรากำลัง
ขององคกร 

 
- บุคลากรไดรับการ 
บรรจุและแตงตั้ง
เปนไปตามระบบ
คุณธรรม มีความถูก
ตองโปรงใส 
 

 
- การแตงตั้งใหดำรงตำแหนง 
และการยายสายงาน เปนไป
ดวยความเรียบรอยอตาม
หลักเกณฑ ฯ ที่เก่ียวของ 
-  ใหคำปรึกษาวางแนวทาง
และการเตรียมขอมูลในการ
จัดทำเอกสารเสนอผลการ
ประเมินใหแกพนักงานสวน
ตำบลใหดำรงตำแหนงท่ี
สงูข้ึน ทั้งตำแหนงประเภท
ทั่วไปและวิชาการ 

 
- ควรมีการนำเสนอขอสงสัย
เก่ียวกับวิธีการดำเนินงาน
หรือรูปแบบเอกสารในเรื่อง
ใหม ๆ ที่ อปท.ยังไมมีรูปแบบ
แนชัดในการดำเนินการตอที่
ประชุมการบริหารงานบุคคล
ระดับจังหวัด 

- เพ่ือใหองคกรมีการใช
อัตรากำลังคนที่มีความ
เหมาะสมตอระดับ
ตำแหนง และประเภท
ของตำแหนง ที่มีความ
สองคลองตอระบบ
โครงสรางการบริหาร 
งาน ระบบงาน และ
ตำแหนงงาน  
 

ในแตละสวน
ราชการ หรืองาน
ตาง ๆ ที่มีการแบง
ลกัษณะงาน การจัด
ระบบงานและระบบ 
กำลังคมีจำนวนและ
คุณภาพที่สอดคลอง
ตอความจำเปนและ
ความตองการของ
งานโดยรวม 

ในแตละสวนราชการมีการ
ใชอัตรากำลังคน ไดแก
ระดับตำแหนง ประเภทของ
ตำแหนงตามแผน
อัตรากำลัง 3 ป ( 2564- 
2566)  

ในสวนของความตองการ
ปรับปรุงการใชอัตรากำลังคน
ที่มีระดับตำแหนงสูงข้ึน เชน 
ประเภทวิชาการในระดับ 
ชำนาญการ ใหเปนชำนาญ
การพิเศษ  หรือ ประเภท
ทั่วไปในระดับชำนาญงาน ให
เปนอาวุโส หลาย ๆ สายงาน
ยงัมีขอจำกัดและความเขาใจ
ในเร่ืองหลักเกณฑวธิกีาร ใน
การดำเนินการ 
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3. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
     3.1 งานประเมินผล 
           พนักงานสวนตำบล พนักงาน
ครแูละบุคลากรทางการศึกษา  และ 
พนักงานจาง 

      
  
 
 3.2 งานรายงานผลการประเมิน 
 
 
 

 

 
- เพื่อเปนเครื่องมือการ 
ประเมินผลงาน การวัด 
ประสิทธิภาพการ
ทำงานในระดับบุคคล 
และระดับองคกร 
 
 
- เพื่อเปนเครื่องมือการ
วางแผนการบริหารงาน 
การจายเงินเดือน/
คาจาง/คาตอบแทน  
 

 
- ผูรบัการประเมิน 
ทุกกลุมมีความเขาใจ
ในการจัดทำเอกสาร 
วิธีการข้ันตอนการ
ประเมิน และการแปร
ผลการประเมิน 
 
- ผูรบัการประเมิน
ยอมรับผลการ
ประเมินไมมีขอ
ทักทวงหรือเกิดการ
รองเรียน 

  
- การประเมินผล การ
รายงานผล เปนไปตาม
หลักเกณฑ ฯ การ
บริหารงานบุคคลที่เก่ียวของ  
- ไมมีขอรองเรียนเก่ียวกับ
การปฏิบัติในเรื่องการ
ประเมินผล 
- การรายงานผลที่ได 
สามารถนำไปใชประโยชน
ไดทกุระบบงาน 

 
- การจัดทำเอกสารการ
ประเมินในระบบแทงถือเปน
เร่ืองใหมที่ควรศึกษาเพิ่มเติม
ใหมากขึ้นของทุกฝาย ทั้งใน
สวนของผูบริหารงาน และ
ผูปฏิบัติงาน 
 
 

 4. การสงเสร ิมจริยธรรมและการ
รักษาวินัย 
     งานสงเสร ิมจริยธรรม และการ
รักษาวินัย 
 

 
 
- เพื่อสงเสริมและ
รณรงคใหบุคลากร
ประพฤติปฏิบัติอยูใน
กรอบของระเบียบ 
วินัย คุณธรรมและ
จริยธรรม รวมถึง
ศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 

 
 
- ไมมีขอรองเรียน
เก่ียวกับความ
ประพฤติที่เสื่อมเสีย
ของบุคลากรใน
องคกร 
- ไมมีขอรองเรียน
เก่ียวกับพฤติกรรมที่
สอไปในทางทุจริต 

 
 
- มีการนำขอซักซอม แนว
ทางการปฏิบัติงาน แนว
ทางการประพฤติตนที่
เหมาะสม และขอควรงดเวน
ในที่ประชุมประจำเดือน
อยางสม่ำเสมอ 
- ในปงบประมาณ 2564 
ไดงดจัดกิจกรรมการ
ฝกอบรม ฯ ตามมาตรการ
ควบคุมการแพรระบาดของ
โรคติดตอ โควิด - 19 

 
 
- ผูบริหารควรมีการสงเสริม
ใหกำหนดกิจกรรมการ
ดำเนินการรูปแบบใหม ๆ 
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 5. การสรรหาคนดีคนเกง 
5.1 การรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อ

บรรจุและแตงตั้งใหเขารับราชการ 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 5.2 งานเกี่ยวกับการรับโอน ใหโอน 
พนักงานสวนทองถิ่น พนักงานครูสังกัด
องคกรปกครองสวนทองถิ่นมาดำรง
ตำแหนงท่ีวาง หรือประกาศรับสมัคร
บุคคลเพ่ือเปลี่ยนสายงานที่สูงขึ้น ใหได
คนดีคนเกงเพ่ือปฏิบัติงานตามภารกิจ
ของหนวยงาน 
    
    

 
- เพื่อเปดโอกาสให
พนักงานสวนทองถิ่นที่มี
ความรูความสามารถได
มีโอกาสรับการสรรหา
คัดเลือกเขาสูตำแหนงท่ี
เปนประโยชนตอการ
บริหารจัดการองคกรใน
สวนของการใชผูมี
ความรูความสามารถ
และเปนบุคลากรที่มี
คุณภาพ   
- เพื่อสนองตอกิจกรรม
การขับเคลื่อนระบบ
อัตรากำลัง ในบริบท
ขององคกรกระบวนการ
บริหารทรัพยากรบุคคล
ใหเกิดประโยชน และ
สอดคลองตอระบบการ
บริหารงานภาครัฐแนว
ใหม 
 
 

  
- สามารถ
ดำเนินการสรรหา
คัดเลือกบุคคลมา
ดำรงตำแหนงตาม
แผนอัตรากำลังสาม
ป ที่วางในเวลาไม
เกินหนึ่งรอบระยะ 
เวลาการปฏิบัติ
ราชการ 
 
 
- ดำเนินการสรรหา
ตามแผนดำเนินการ
ไดไมเกินระยะเวลา
ที่กำหนด 

 
- ในปงบประมาณ 2564 
ไดสงเสริมและสนับสนุนให
บุคลากรเขารับการสรรหา
และเลือกสรรเก่ียวกับการ
แตงตั้งพนักงานสวนทองถิน่
ใหดำรงตำแหนงสายงาน
ผูบริหาร ของ กสถ. จำนวน 
1 ครั้ง 
 
 
 
- ดำเนินการเกี่ยวกับการรับ
โอน พนักงานสวนตำบลมา
ดำรงตำแหนงแทนตำแหนง
และอัตราที่วาง เปนไปตาม
หลักเกณฑการบริหารงาน
บุคคล ฯ   

 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

 



- 5 -       
 

ประเด็นนโยบาย/แผนการดำเนินงาน  วัตถุประสงค ตัวชี้วัด ผลการดำเนินงาน ผลการวิเคราะห/
ขอเสนอแนะ 

5.3 งานสรรหาและเลือกสรร
พนักงานจาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. การพัฒนาบุคลากร 
    6.1 งานพัฒนาบุคลากร 
    
 
 
 
 
 
 
 
 

 - เพ่ือใหการสรรหา    
ผูมาดำรงตำแหนง
พนักงานจางเปนไปตาม
เหมาะสมและสนองตอ
ความจำเปนและความ
ตองการของหนวยงาน 
 
 
 
 

- ทุกสวนราชการมี
ผูปฏิบัติงานครบถวน
ตามแผนอัตรากำลัง 
- มีผูดำรงตำแหนงท่ีมี
คุณวฒุิหรือสาขาวิชา 
ความรูความสามารถ
ตรงตามตำแหนง สาย
งานที่วางไวใน
ประเภทงาน และ
ตำแหนงงาน 

ในรอบปงบประมาณ 
2564 ไมมีการสรรหาและ
เลือกสรรพนักงานจาง 

- 

 
เพ่ือสงเสริมศักยภาพ
ความรูความสามารถให
บุคลากรเปนนผูที่มี
ความรูประสบการณ 
และความเชี่ยวชาญใน
งานที่รับผิดชอบตาม
สายงานและตำแหนง
งาน 
 

 
จัดทำแผนพัฒนา
บุคลากรประจำป 
และดำเนินการตาม  
แผน ฯ ไดอยาง
สอดคลองครบถวน
ตามความจำเปนและ
ความตองการของ
หนวยงาน 

 
- ดำเนินการตามแผน 
พัฒนาบุคลากรประจำป 
พ.ศ. ๒๕๖4-๒๕๖6 ในสวน
ของการสงเสริมใหพัฒนา
ตนเองและชะลอการสง
บุคคลเขารับการอบรม เพ่ือ
พัฒนาความรูตามสายงาน
ตำแหนง ตามสถานการณ
ควบคุมการระบาดโรคโค
วิด-19 
 

 
- ควรมีรูปแบบใหมเพ่ิมขึ้น
ในรปูของระบบออนไลน
ในการสงเสรมิและพัฒนา
บุคลากรขององคกร 
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   6.2 จัดสงบุคลากรเขารับการอบรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. การสรางความกาวหนาในสาย 
    อาชีพ 
    7.1 งานจัดฝกอบรม 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - เพ่ือพัฒนาศักยภาพ
ความสามารถของ
บุคลากรใหรองรับกับ
ระเบียบกฎหมายที่
เปลี่ยนแปลงไป รวมถึง 
สถานการณทาง
เศรษฐกิจ และสังคม
ของบานเมืองโดยรวม 
และเทคโนโลยีที่กาวล้ำ
ไมเอื้ออำนวยตอการ
บริหารงานการปฏิบัต ิ
งานในรูปแบบเดิม 

  มีการจัดสงและ
พัฒนาบุคลากร
ครบถวนทุกสายงาน
อยางนอยปละ 1 ครั้ง 

- มีการประเมินบุคลากร
ตามเกณฑมาตรฐานกำหนด
ตำแหนง เพื่อพิจารณาจัดสง
บุคลากรเขารับการอบรม 
พัฒนาตนเอง เก่ียวกับการ
พัฒนาองคความรูความ
เชี่ยวชาญในงานตาม
ตำแหนงและสายงาน โดย
ยังไมสามารถจัดคนเขารับ
การพัฒนาตามมาตรการ
ควบคุมการระบาดโรคโค
วิด-19 

- ดวยสถานการณยุคโรค
โควิด – 19 ระบาด จึงมี
การงดการจัดสงบุคลากร
ไปพัฒนาความรู
ความสามารถตาม
แผนพัฒนาบุคลากร 3 ป 

 
- เพือ่สงเสรมิศกัยภาพ
ความรูความสามารถให
บุคลากรเปนนผูที่มี
ความรูประสบการณ 
และความเชี่ยวชาญใน
งานที่รับผิดชอบตาม
สายงานและตำแหนง
งาน 
 

 
จัดทำแผนพัฒนา
บุคลากรประจำป 
และดำเนินการตาม  
แผน ฯ ไดอยาง
สอดคลองครบถวน
ตามความจำเปนและ
ความตองการของ
หนวยงาน 
- มีระบบการประเมิน
บุคลากรดานความรู
ความสามารถและ
ความตองการพัฒนา 

 
- ดำเนินการตามแผน 
พัฒนาบุคลากรประจำป 
พ.ศ. ๒๕๖4-๒๕๖6 ในสวน
ของการสงเสริมใหพัฒนา
ตนเอง และชะลอการสง
บุคคลเขารับการอบรม เพ่ือ
พัฒนาความรูตามสายงาน/
ตำแหนง ตามสถานการณ
ควบคุมการระบาดของโรค
โควิด-19 
  

 
- 
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7.2 งานใหคำปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. การพัฒนาคุณภาพชีวติ 
    8.1 การจัดกิจกรรมการมีสวนรวม
ภายในองคกร 
 
 
 
 
     
 
 

- เพ่ือเปนหนวยปรึกษา
ดานปญหาขอสงสัย 
เก่ียวกับความตองการ
แนวทางพัฒนา
ความกาวหนา ในระบบ
การบริหารงานบุคคล 

 สามารถใหคำแนะนำ
และใหขอมูลดานองค
ความรู เชิงวิชาการใน
ระบบการบริหารงาน
บุคคล บุคลากรทุก
ฝายไดรับการบริการ
อยางทั่วถึง 

- ใหคำปรึกษา ตอบขอสงสัย 
และนำปญหาขอสงสัยไปสู
การใหคำปรึกษาแนะนำใน
ระดับหนวยงานสงเสรมิของ
จังหวัด 
- ประชาสัมพันธและเผยแพร 
แนวทางความกาวหนาในสาย
งาน ตำแหนง ใหบุคลากร
ทราบ 
 

- ควรมีการรวบรวมปญหา
ขอสงสัยเปนหมวดหมูเพื่อ
นำมาใชหรือเปนขอมูลเชิง
วิชาการที่เปนประโยชนตอ
ในการปฏิบัติ หรือ
ประโยชนตอองคกร 

 
- เพื่อสงเสรมิความ
สามัคคี ความสัมพันธ 
อันดใีนองคกร ในการ
ปฏิบัติกิจกรรมรวมกัน 
  
 
 

 
สามารถจัดกิจกรรม
โดยมีการสวนรวมทุก
ฝาย ไดปละ ไมนอย
กวา 2 ครั้ง 

 
- จัดกิจกรรมดานการพัฒนา
สถานที่เก่ียวกับความสะอาด 
โดยรวมของสถานที่ จำนวน 
1 ครั้ง และเกี่ยวกับการเพ่ิม
พื้นที่สีเขียวใหสถานที่ จำนวน 
1 ครั้ง 

 
ควรมีการปฏิบัติกิจกรรมนี้
รวมกันทุกฝายเปนประจำ
ทุกปและเปดโอกาสให
นำเสนอกิจกรรมใน
รูปแบบใหมที่สงเสริม
ความสัมพันธอันดีใน
องคกร 
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8.2 การจัดสภาพแวดลอมในองคกร 
 
 
 
 

- เพ่ือใหองคกรมีสภาพ 
แวดลอมที่เหมาะสม 
เกิดประสิทธิภาพตอ
การทำงาน เพ่ิม
คุณภาพชีวิต คุณภาพ
ทางสุขภาพจิตที่ด ีเอ้ือ
ประโยชนตอการทำงาน 

- สถานที่ทำงานมี
ความสะอาด เปน
ระเบียบเรยีบรอย มี
องคประกอบครบถวน
ตามหลัก 5 ส. 
- มีการจัดกิจกรรม
พัฒนาการจัด
สภาพแวดลอมไมนอย
กวาปละ 2 คร้ัง 

- จัดใหมีการพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตที่ดีแกบุคลากรในดาน
สภาพแวดลอมในการทำงาน 
ดานความปลอดภัยในการ
ทำงาน ดานการมีสวนรวมใน
การทำงาน และการมีสวน
รวมจัดกิจกรรมรวมกันของ
ทุกฝายในองคกร ในดาน
นันทนาการ หรือดานการ
บำเพ็ญประโยชนใหแก
สาธารณะ 
 

- ควรมีการระดมความ
คิดเห็นอยางนอยปละ 1 
ครั้งในการพัฒนาการจัด
กิจกรรมรูปแบบใหม หรือ
รูปแบบเดิมในกิจกรรม
ใหม ๆ   

 
 
 
 
 


