
 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลจำปาหวาย 
เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตำบล เลื่อนเงินเดือนพนักงานครู 

                               และบุคลากรทางการศึกษา ขององคการบริหารสวนตำบล และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง 
                    องคการบริหารสวนตำบล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

------------------------------- 
 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดพะเยา  เรื่อง  หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๔๕ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓๔) พ.ศ. 255๙ และประกาศ
คณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดพะเยา เรื่อง หลักเกณฑเก่ียวกับพนักงานจาง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 255๗         

ไดกำหนดมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตำบล, เลื่อนข้ันเงินเดือน
พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวนตำบล, เลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจำ และเลื่อน
คาตอบแทนพนักงานจาง ในสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำเปนตองประกาศหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนข้ัน
เงินเดือน คาจางและคาตอบแทนฯ ใหทราบโดยทั่วกัน 

      ในการนี้ องคการบริหารสวนตำบลจำปาหวาย จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนข้ันเงินเดือน
พนักงานสวนตำบล, เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตำบล และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง 
ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. 2565 ดังนี้ 

1. ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตำบลจำปาหวาย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ
เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตำบล, เลื่อนเงินเดือนพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาขององคการบริหารสวน
ตำบล และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง”  

2. ประกาศนี้ใหใชบังคับในรอบการประเมนิ 1  ตุลาคม  25๖5 เปนตนไป 
3. ประกาศนี้บังคับใชเก่ียวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตำบล, เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน

ครูองคการบริหารสวนตำบล และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตำบลจำปาหวาย โดยใช
หลักเกณฑและวิธีการเลื่อนฯ ดังนี้ 

การเล่ือนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตำบล  
1. ในหลักเกณฑนี้ 

  "ป"  หมายความวา  ปงบประมาณ 
  "ครึ่งปแรก"  หมายความวา  ระยะเวลาตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  ถึงวันท่ี  31  มีนาคม 
  "ครึ่งปหลัง"  หมายความวา  ระยะเวลาตั้งแตวันที่  1  เมษายน  ถึงวันที่ 30 กันยายน 
  "ครึ่งปที่แลวมา"  หมายความวา  ระยะเวลาครึ่งปแรก หรือครึ่งปหลังที่ผานมา แลวแตกรณี 
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  2.   ใหผูบังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตำบลปละสองครั้ง ตามมาตรฐาน
ทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการที่กำหนดไวสำหรับการประเมินผลการปฏิบัติงาน     

3.   การเล่ือนขั้นเงนิเดือนพนักงานสวนตำบล  ใหเลื่อนปละสองครั้ง   ดังนี้ 
       (1)  ครั้งท่ีหนึ่ง เปนการเลื่อนขั้นเงินเดือนสำหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปแรก โดยใหเลื่อนใน
วันท่ี 1 เมษายนของปที่ไดเลื่อน 
       (2)  ครั้งที่สอง เปนการเลื่อนขั้นเงินเดือนสำหรับการปฏิบัติราชการในครึ่งปหลัง โดยใหเลื่อน 
ในวันที่ 1 ตุลาคมของปถัดไป  
  4.   การเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตำบลใหเลื่อนไดไมเกินข้ันสูงของอันดับหรือระดับเงินเดือน
สำหรับประเภทตำแหนงที่ไดรับแตงตั้งนั้น   
  5.   พนักงานสวนตำบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนครึ่งข้ันในแตละครั้งตองอยูใน
หลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(1) ในครึ่งปที่แลวมาไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวยความอุตสาหะจน
เกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ  ซึ่งผูบังคับบัญชาไดพิจารณาประเมินตามขอ  202   แลว  เห็นวาอยูในเกณฑ
ที่สมควรจะไดเลื่อนข้ันเงินเดือนครึ่งขั้น  

 (2)  ในครึ่งปที่แลวตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ  หรือไมถูกศาลพิพากษา
ในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ  หรือความผิดที่ทำใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของ
ตำแหนงหนาที่ราชการของตน  ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
  (3)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไมถูกสั่งพักราชการเกินกวาสองเดือน 
  (4)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
  (5)  ในครึ่งปที่แลวมาตองไดรับบรรจุเขารับราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือน หรือได
ปฏิบัติราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือนกอนถึงแกความตาย 
  (6)  ในครึ่งปที่แลวมาสำหรับผูไดรับอนุญาตใหไปศึกษา ฝกอบรม  ดูงาน  หรือปฏิบัติการ การวิจัย
ในประเทศหรือตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน 
  (7)  ในครึ่งปที่แลวมาสำหรับผูไดรับอนุญาตใหลาติดตามคูสมรสไปปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานใน
ตางประเทศ ตองมเีวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือน       (8)  
ในครึง่ปทีแ่ลวมาตองไมลาหรือมาทำงานสายเกินจำนวนครั้งที่นายกองคการบริหารสวนตำบลกำหนดเปนหนังสือ
ไวกอนแลว โดยคำนึงถึงลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือหนวยงาน   
  (9)  ในครึ่งปที่แลวมาตองมีเวลาปฏิบัติราชการหกเดือน  โดยมีวันลาไมเกินย่ีสิบสามวันแตไม
รวมถึงวันลาตามขอ (6) และ (7) และวันลาดังตอไปนี้ 
         (ก)  ลาอุปสมบท  หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ  ประเทศซาอุดิอาระเบีย  เฉพาะ
วันลาที่มีสิทธิ์ไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 
         (ข)  ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
          (ค)  ลาปวยซึ่งจำเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราว           
รวมกันไมเกินหกสิบวันทำการ 
         (ง) ล าป วยเพ ราะประสบอันตรายในขณ ะปฏิ บั ติ ราชการตามหน าที่ ห รือ ในขณ ะ          
เดินทางไป หรือกลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาที ่
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         (จ)  ลาพักผอน 
         (ฉ)  ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
         (ช)  ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
         (ซ) ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตาม
กฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 
         (ฌ) ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 

 การนับจำนวนวันลาไมเกินย่ีสิบสามวันสำหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวยใหนับเฉพาะ
วนัทำการ 
  6.   พนักงานสวนตำบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งข้ันในแตละครั้งตองเปนผูอยู
ในหลักเกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งขั้นตามขอ 5  และอยูในหลักเกณฑประการใดประการหนึ่ง
หรือหลายประการ ดังตอไปนี้ดวย 
  (1)  ปฏิบัติงานตามหนาที่ และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานในระดับดีเดน และมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล  อันกอใหเกิดประโยชนและผลดียิ่งตอทางราชการและสังคมจนถือเปนตัวอยางที่ดีได 
  (2)  ปฏิบัติงานโดยมีความคิดริเริ่มในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง  หรือไดคนควาหรือประดิษฐสิ่งใดสิ่งหนึ่ง ซึ่ง
เปนประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ  และทางราชการไดดำเนินการตามความคิดริเริ่มหรือไดรับรองใหใชการ
คนควาหรือสิ่งประดิษฐนั้น 
  (3)  ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรำเสี่ยงอันตรายมาก  หรือมีการตอสู  เสี่ยงตอ
ความปลอดภัยของชีวิตเปนกรณพีิเศษ 
  (4)  ปฏิบัติงานท่ีมีภาระหนาที่หนักเกินกวาระดับตำแหนงจนเกิดประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ  
และปฏิบัติงานในตำแหนงหนาที่ของตนเปนผลดีดวย 
  (5)  ปฏิบัติงานตามตำแหนงหนาที่ดวยความตรากตรำเหน็ดเหนื่อย ยากลำบากเปนพิเศษและงาน
นั้นไดผลดีย่ิงเปนประโยชนตอทางราชการและสังคม 
  (6)  ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทำกิจกรรมอยางใดอยางหนึ่งจนสำเร็จเปนผลดียิ่งแก
ประเทศชาติ 
  7.   การพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตำบลตามขอ 5  และขอ 6  ใหผูบังคับบัญชา
ชั้นตนนำผลการประเมินผลการประเมินผลการปฏิบัติงานที่ไดดำเนินการตามขอ 2 มาเปนหลักในการพิจารณาเลื่อน
ขั้นเงินเดือนครั้งที่หนึ่งและครั้งที่สอง โดยพิจารณาประกอบกับขอมูลการลา พฤติกรรมการมาทำงาน การรักษาวินัย 
การปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนขาราชการ และขอควรพิจารณาอื่นๆ ของผูนั้นแลวรายงานผลการพิจารณานั้น 
พรอมดวยขอมูลดังกลาวตอผูบังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปตามลำดับจนถึงนายกองคการบริหารสวนตำบล 
  ในการพิจารณารายงานตามวรรคหนึ่ง  ใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือแตละระดับที่ไดรับ รายงานเสนอ
ความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายกองคการบริหารสวนตำบลดวย 
  8. การพิจารณาผลการปฏิบัติงานและผลสัมฤทธิ์ของงาน ใหนับชวงเวลาการ ปฏิบัติราชการและ
การปฏิบัติงานตามขอ  5 (9)  ในครึ่งปที่แลวมาเปนเกณฑ เวนแต  ผูอยูในหลักเกณฑตามขอ 5 (5) หรือ (6) หรือ 
(7) ใหนับชวงเวลาปฏิบัติราชการไมนอยกวาสี่เดือนเปนเกณฑพิจารณา 

ในกรณี ที่ พนั กงานส วนตำบลผู ใด โอน   เลื่ อนตำแหน ง  ย าย   สับ เปลี่ ยนหน าที่ ไปช วย               
ราชการในหนวยงานอื่น  ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่หรืองานพิเศษอื่นใดหรือลาไปปฏิบัติงานใน 
องคการระหวางประเทศตามขอ  5 (9) (ช)  ในครึ่งปที่แลวมาใหนำผลการปฏิบัติราชการและการปฏิบัติงานของผูนั้น
ทุกตำแหนงและทุกแหงมาประกอบการพิจารณาดวย 
 



4 
 

  9.   ในการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนแตละครั้ง  นายกองคการบริหารสวนตำบลพิจารณารายงาน
ผล จากผูบังคับบัญชาตามขอ 7 ประกอบกับขอ 11  ถาเห็นวาพนักงานสวนตำบลผูใดอยูในหลักเกณฑท่ีจะไดรับการ
พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งขั้นตามขอ  5 และปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเปนขาราชการ ใหเลื่อนขั้นเงินเดือน
ใหแกผูนั้นครึ่งข้ัน  ถาเห็นวาพนักงานผูนั้นอยูในหลักเกณฑตามขอ 6  ใหเลื่อนขั้นเงินเดือนใหแกผูนั้นหนึ่งขั้น 
  ในกรณีที่พนักงานสวนตำบลผูใดมีผลการปฏิบัติงานและอยูในหลักเกณฑที่ควรจะไดรับการเลื่อนขั้น
เงินเดือนครึ่งปแรกหนึ่งข้ัน แตไมอาจสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งขึ้นใหไดเพรามีขอจำกัดเกี่ยวกับโควตาที่จะใชเลื่อนข้ัน
เงินเดือนของสวนราชการนั้น ถาในการเลื่อนขั้นเงินเดือนครึ่งปหลังพนักงานสวนตำบลผูนั้นมีผลการปฏิบัติงานและอยู
ในหลักเกณฑไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งขั้นอีก และไมมีขอจำกัดเก่ียวกับจำนวนเงินที่จะใชเลื่อนข้ันเงินเดือนใน
คราวนั้น นายกองคการบริหารสวนตำบลอาจมีคำสั่งใหเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งปของขาราชการผูนั้นเปนจำนวนสอง
ขั้นได ทั้งนี้  ตองอยูในโควตารอยละ 15 ของจำนวนขาราชการท่ีครองตำแหนงอยู ณ วันที่ 1 มีนาคม    
  10.   การพิจารณาเลื่อนขั้น เงินเดือนครึ่งป ใหแกพนักงานสวนตำบล  ซึ่งในครึ่งปที่แลวมา          
ไดรับอนุญาตใหลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศตามขอ 5 (9) (ช) หรือลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ
ตามขอ 5 (9) (ฌ) ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาสั่งเลื่อนไดครั้งละไมเกินครึ่งขั้น ทั้งนี้  ใหมีการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
  11.  ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลแตงตั้ งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน                               
พนักงานสวนตำบล เพ่ือทำหนาที่พิจารณาและเสนอความเห็นเก่ียวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือนของพนักงานสวนตำบล
ทุกประเภทตำแหนงและระดับตำแหนง ตามหลักเกณฑที่กำหนดไวในประกาศนี้ ประกอบดวย ประธานกรรมการ 
และหัวหนาสวนราชการ ไมนอยกวา 3 คน เปนกรรมการ ในกรณีที่องคการบริหารสวนตำบลมีสถานศึกษาในสังกัดให
แตงตั้งผูบริหารสถานศึกษารวมเปนกรรมการดวย และใหพนักงานสวนตำบลที่รับผิดชอบงานการเจาหนาที่ของ
องคการบริหารสวนตำบล เปนเลขานุการ 

12.  นายกองคการบริหารสวนตำบลจะนำเอาเหตุที่พนักงานสวนตำบลผูใดถูกแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนในกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรายแรงหรือถูกฟองคดีอาญา มาเปนเหตุในการไมพิจารณาเลื่อนข้ัน
เงินเดือนใหพนักงานสวนตำบลผูนั้นไมได 

13.  ในกรณีที่พนักงานสวนตำบลผูใดถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑและถูกศาล
พิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการหรือความผิดที่ทำใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์
ของตำแหนงหนาที่ราชการของตน ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ และเปนการถูก
ลงโทษจากการกระทำความผิดเดียวกัน ถาถูกสั่งไมเลื่อนขั้นเงินเดือนมาแลวเพราะเหตุที่ถูกลงโทษทางวินัยหรือถูก
ศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษ จะสั่งไมเลื่อนขั้นเงินเดือนซ้ำอีกครั้งหนึ่งเพราะเหตุจากการกระทำความผิด
เดียวกันนั้นไมได 

14.  ในกรณีที่ผลการพิจารณาโทษทางวินัยหรือโทษทางอาญาที่ถึงที่สุดแลวมีผลทำใหการเลื่อนขั้น
เงินเดือนของพนักงานสวนตำบลผูใดไมเปนไปตามหลักเกณฑที่กำหนดไวในประกาศนี้ ใหนายกองคการบริหารสวน
ตำบลพิจารณาสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตำบลผูนั้นเสียใหมใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กำหนดไวในประกาศ
กำหนดนี้ 

15.  ในครึ่งปที่แลวมาถาพนักงานสวนตำบลผูใดอยูในเกณฑที่จะไดเลื่อนขั้นเงินเดือนแตผูนั้นจะตอง
พนจากราชการไปเพราะเหตุเกษียณอายุตามกฎหมายวาดวยบำเหน็จบำนาญขาราชการสวนทองถิ่น ใหนายกองคการ 
บริหารสวนตำบลสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนใหผูนั้นเพ่ือประโยชนในการคำนวณบำเหน็จบำนาญในวันที่ 30 กันยายน ของ
ปที่จะพนจากราชการ 
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16.  ในครึ่งปที่แลวมาถาพนักงานสวนตำบลผูใดอยูในเกณฑที่จะไดเลื่อนขั้นเงินเดือนแตผูนั้นถึงแก
ความตายกอนหรือในวันที่ 1 เมษายน หรือ 1 ตุลาคม ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนใหผูนั้น
เพ่ือประโยชนในการคำนวณบำเหน็จบำนาญ โดยใหมีผลในวันที่ผูนั้นถึงแกความตาย 

17.  พนักงานสวนตำบลผูใดไมอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดือนครึ่งขั้นตามขอ 5 
เพราะเหตุเก่ียวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ การลา การมาทำงานสาย ตามที่กำหนด หรือเหตุจำเปนนอกจาก
กรณีดังกลาว แตนายกองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลพิเศษที่ตองเลื่อนขั้นเงินเดือนให
พนักงานสวนตำบลผูนั้น ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลนำเสนอ ก.อบต.จังหวัด  พรอมดวยเหตุผล เพื่อพิจารณา
เปนการเฉพาะราย ถา ก.อบต.จังหวัดเห็นชอบดวย จึงจะสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนได 

  การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานครูองคการบริหารสวนตำบล 
ใชระเบียบหลักเกณฑและวิธีการเลื่อนขั้นเงินเดือนที่เปนไปตามประกาศคณะกรรมการ

พนักงานสวนตำบลจังหวัดพะเยา เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือนของพนักงานครูและ
บุคลากรทางการศึกษา องคการบริหารสวนตตำบล พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๒ และที่แกไขเพ่ิมเติม
   

การเล่ือนคาตอบแทนพนักงานจาง (พนักงานจางตามภารกิจ)  
ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดสงขลา เรื่อง หลักเกณฑเก่ียวกับพนักงาน

จาง ลงวันที่ ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๔๗ (และแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน ฉบับที่ 6 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2559)   
ขอ  29  หลักเกณฑการเลื่อนคาตอบแทนประจำป  ใหพนักงานจางเวนแตพนักงานจาง

ทั่วไป ไดรับการพิจารณาเลื่อนคาตอบแทนผลการประเมินการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
1) ตองมีระยะเวลาในการปฏิบัติงานในรอบปที่แลวมาในตำแหนงที่จะเลื่อนคาตอบแทน

ไมนอยกวา 8 เดือน (1 ตุลาคม ถึง 30 กันยายน) เพ่ือจูงใจใหพนักงานจางที่ปฏิบัติงานของตนไดอยางมีประสิทธิภาย
และประสิทธิผลดี ในวันที่ 1 ตุลาคมของทุกป  

2) พิจารณาเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจางที่มีผลการปฏิบัติงานไมต่ำกวาระดับดีไดไมเกิน
อัตรารอยละ 6 ของฐานคาตอบแทนตามผลการปฏิบัติงาน 
 

ทั้งนี้ ควบคุมวงเงินงบประมาณการเลื่อนคาตอบแทนในวงเงินไมเกินรอยละ 4 ของอัตรา
คาตอบแทนพนักงานจาง ณ วันที่ 1 กันยายน  

กรณีพนักงานจางไดรับคาตอบแทนถึงข้ันสูงของอัตราคาตอบแทน ให ไดรับอัตรา
คาตอบแทนพิเศษไดไมเกินอัตรารอยละ 6 ของอัตราคาตอบแทนขั้นสูงตำแหนงนั้น โดยจะไดรับคาตอบแทนพิเศษ
ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม ของปที่มีการประเมินถึง 30 กันยายนของปถัดไป 

ขอ 30 ในกรณีที่มีการคำนวณเพื่อปรับอัตราคาตอบแทน หรือเลื่อนคาตอบแทน หาก
คำนวณแลวมีเศษไมถึงสิบบาทใหปรับเพ่ิมขึ้นเปน 10 บาท 

ขอ 31 ใหองคการบริหารสวนตำบลจัดทำคำสั่งเลื่อนคาตอบแทนของพนักงาจางตามการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานในขอ 29 โดยพนักงานจางซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนคาตอบแทนในรอบปที่แลวมา
จะตองอยูในหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
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(1) ไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวยความอุตสาหะจน
เกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการโดยมีการประเมินผลการปฏิบัติงานไมต่ำกวาระดับดี  

(2) ตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ หรือไมถูกศาลพิพากษาใน
คดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือความผิดที่ทำใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของ
ตำแหนงหนาที่ของตนซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

(3) ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
(4) ตองไมลาหรือมาทำงานสายเกินจำนวนครั้งที่นายกองคการบริหารสวนตำบล

กำหนดเปนหนังสือไวกอนแลว โดยคำนึงถึงลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละสวนราชการหรือ
หนวยงาน 

(5) ตองมีเวลาปฏิบัติงานไมนอยกวาแปดเดือน โดยมีวันลาในแตละครั้งของการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามขอ 40 ไมเกินยี่สิบสามวัน แตไมรวมถึงวันลาดังตอไปนี้ 

(ก) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพีธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย 
ไมเกิน 120 วัน 

(ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
(ค) ลาปวยซึ่งจำเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกัน

ไมเกินหกสิบวันทำการ 
(ง) ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติงานตามหนาที่หรือในขณะเดินทางไป

หรือกลับจากปฏิบัติงานตามหนาที่ 
(จ) ลาพักผอน 
(ฉ) ลาเขารับการตรวจคัดเลือกเขารับราชการทหาร เขารับการระดมพล เขารับการฝก

วิชาทหาร เขารับการทดลองความพรั่งพรอม 
การนับจำนวนวันลาไมเกินย่ีสิบสามวัน สำหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวยใหนับเฉพาะวันทำ

การ 
              จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 

               ประกาศ  ณ  วันที่  23  เดือน  กันยายน  พ.ศ. ๒๕64 

                          
                                                              (นายสจัจพจน  บุญเมอืง) 

                                                    นายกองคการบริหารสวนตำบลจำปาหวาย 


